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Приложение  

к приказу министерства  образования и молодежной политики                
Ставропольского края

от 06.12.2013 г. № 1114-пр 
Порядок 

организации подготовки и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные  программы среднего        общего образования в форме единого государственного экзамена,                государственного выпускного экзамена; государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего образования, с участием территориальной экзаменационной            комиссии и в традиционной  форме 

Настоящий Порядок организации подготовки и проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших  общеобразовательные программы среднего общего образования в форме единого государственного экзамена, государственного выпускного экзамена; государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего образования, с участием территориальной экзаменационной комиссии и в традиционной  форме определяет разграничение полномочий по организации и проведению государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших  общеобразовательные программы основного общего и среднего общего образования, в форме единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ), государственного выпускного экзамена (далее – ГВЭ), государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего образования, с участием территориальной экзаменационной комиссии (далее – ГИА в новой форме) и государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего образования в традиционной форме (далее – ГИА в традиционной форме) в Ставропольском крае; определяет полномочия участников организации и проведения ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме, ГИА в традиционной форме; порядок и сроки формирования и ведения региональной и федеральной информационных систем обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся и приема граждан  в образовательные учреждения и высшего профессионального образования.
1. Отдел общего образования министерства образования и молодежной политики Ставропольского края:

1.1. Обеспечивает подготовку региональной нормативной базы для  проведения ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме на территории Ставропольского края.

1.2. Организует работу государственной экзаменационной комиссии Ставропольского края при проведении единого государственного экзамена (далее - ГЭК), экзаменационной комиссии  при проведении государственного выпускного экзамена (далее – ЭК ГВЭ), территориальной экзаменационной комиссии при проведении государственной итоговой аттестации в новой форме (далее – ТЭК).

1.3. По согласованию с ГЭК, ЭК ГВЭ, ТЭК определяет организационно-территориальные схемы проведения ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме в Ставропольском крае. 
1.4. Вносит предложения в ГЭК, ЭК ГВЭ, ТЭК по распределению участников экзаменов по пунктам проведения экзамена (далее – ППЭ), пунктам проведения государственного выпускного экзамена (далее - ПП ГВЭ),  пунктам проведения ГИА в новой форме (далее ОУ-ППЭ).

1.5. Определяет по согласованию с ГЭК количество и места расположения ППЭ, по согласованию с ЭК ГВЭ количество и места расположения ПП ГВЭ, по согласованию с ТЭК – ОУ - ППЭ.
1.6. Организует совместно с региональным центром обработки информации (далее – РЦОИ) сбор сведений для проведения ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме: количество, места расположения ППЭ, ПП ГВЭ, ОУ-ППЭ, список руководителей и организаторов ППЭ, ПП ГВЭ, ОУ-ППЭ,
1.6. Организует обмен информацией с Федеральным центром тестирования (далее – ФЦТ), в том числе по вопросам замены свидетельств о результатах ЕГЭ взамен утраченных (по мере необходимости). 

1.7. Организует своевременный сбор информации о выпускниках для проведения  государственной итоговой аттестации в досрочный и дополнительный периоды, в соответствии со сроками, утвержденными Министерством образования и науки Российской Федерации.
1.8. Организует своевременный сбор информации о выпускниках для проведения государственной итоговой аттестации в форме государственного выпускного экзамена в сроки, утвержденные Министерством образования и науки Российской Федерации.
1.9. Обеспечивает работу «горячей линии» в период проведения, государственной итоговой аттестации, единого государственного экзамена. 

1.10. Формирует списки членов предметных и конфликтных комиссий при проведении ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме.

1.11. Совместно с государственным бюджетным образовательным учреждением дополнительного профессионального образования «Ставропольский краевой институт развития образования, повышения квалификации и переподготовки работников образования»  (далее - ГБОУ ДПО СКИРО и ПРО) проводит учебу, инструктажи руководителей ППЭ, уполномоченных представителей ГЭК, муниципальных администраторов проведения ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме. 

1.12. Обеспечивает сбор, хранение (до 31 декабря текущего года) неиспользованных экзаменационных материалов ЕГЭ и использованных контрольных измерительных материалов (далее – КИМы), а также уничтожение (после 31 декабря текущего года) перечисленных материалов в установленном порядке.

1.13. Организует работу по размещению на сайте министерства образования и молодежной политики Ставропольского края информации:

о местах регистрации на сдачу ЕГЭ выпускников прошлых лет – до 31 декабря текущего года;

о сроках проведения ЕГЭ – до 1 апреля;

о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций – до 20 апреля;

о местах расположения ППЭ, о сроках, местах и порядке информирования о результатах ЕГЭ и выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ – не позднее чем за две недели до начала экзаменов.

Указанная информация должна быть доступна пользователям до 1 сентября текущего года.

1.14. Направляет заблаговременно информацию, указанную в п.1.13, в ГБОУ ДПО СКИРО и ПРО для размещения в СМИ (размещение объявления производится  за счет средств, выделенных на проведение ЕГЭ).

1.15. Осуществляет иные функции по организации и проведению ЕГЭ, ГВЭ, ГИА  в новой форме и ГИА в традиционной форме в Ставропольском крае в пределах своей  компетенции.

2. Отдел организационного и кадрового обеспечения министерства образования  и молодежной политики Ставропольского края:

2.1. Обеспечивает получение, хранение  и своевременное уничтожение  свидетельств о результатах ЕГЭ как документов строгой отчетности.

2.2. Выдает бланки свидетельств о результатах ЕГЭ для распечатки в РЦОИ.
2.3.Организует выдачу в муниципальные органы управления образованием (далее – МОУО), заполненных свидетельств о результатах ЕГЭ в соответствии с утвержденным порядком. 

2.4. Обеспечивает выдачу свидетельств ЕГЭ в случаях коррекции, утраты, изменения результатов по итогам рассмотрения апелляций (по мере необходимости). 

2.5. Выдает экзаменационные материалы для проведения ГИА в традиционной форме.

2.6. Обеспечивает выдачу в МОУО бланков аттестатов об основном общем и среднем общем образовании.

3. Отдел профессионального образования:
3.1.Организует работу по информированию обучающихся учреждений среднего профессионального образования: о местах регистрации на сдачу ЕГЭ - до 31 декабря текущего года;

 о сроках проведения ЕГЭ – до 1 апреля;

 о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций - до 20 апреля; 

о местах расположения ППЭ, о сроках, местах и порядке информирования о результатах ЕГЭ и выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ – не позднее чем за две недели до начала экзаменов.

3.2. Организует работу в организациях, реализующих программы среднего профессионального образования по внесению сведений в региональную информационную систему обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся (далее – региональная информационная система), освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования. 
3.3. Организует работу в организациях, реализующих программы высшего профессионального образования, по регистрации в федеральной информационной системе обеспечения проведения государственной итоговой аттестации  обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, и приема граждан в образовательные организации для получения среднего профессионального и  высшего профессионального образования (далее - федеральная информационная система), в период приема граждан в образовательные организации для получения высшего профессионального образования.
4. Отдел государственного контроля качества образования министерства образования и молодежной политики Ставропольского края:

4.1. Осуществляет государственный контроль качества образования в образовательных организациях, расположенных на территории Ставропольского края, по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам, в соот​ветствии с требованиями федеральных государственных образовательных стандартов, в форме плановых и внеплановых поверок.

4.2. Информирует министерство образования и молодежной политики Ставропольского края о результатах проверок.

5. Отдел государственного надзора за соблюдением законодательства Российской Федерации в области образования министерства образования и молодежной политики Ставропольского края:

5.1. Осуществляет контрольные мероприятия:

 за соблюдением законодательства в сфере образования в образовательных организациях, расположенных на территории Ставропольского края, в соответствии с законодательством Российской Федерации, при проведении государственной итоговой аттестации, единого государственного экзамена;

за соблюдением Порядка проведения единого государственного экзамена в пунктах проведения экзамена, в том числе в форме выездных проверок.

5.2. Информирует министерство образования и молодежной политики Ставропольского края о результатах проверок.

6. ГБОУ ДПО СКИРО и ПРО: осуществляет организационно - технологическое, организационно - методическое, финансовое обеспечение проведения ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме в Ставропольском крае:

6.1. Назначает лиц, имеющих право доступа к сведениям, содержащимся в региональной и федеральной информационных системах.

6.2. Осуществляет передачу, обработку и представление полученных в связи с проведением ЕГЭ персональных данных обучающихся, участников ЕГЭ, лиц, привлекаемых к его проведению, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных без получения согласия этих лиц на обработку их персональных данных.

6.3. Обеспечивает хранение и обработку сведений, содержащихся в региональной информационной системе, а также обмен информацией при взаимодействии с федеральной информационной системой.

6.4.Организует работу по формированию и ведению региональной информационной системы обеспечения ЕГЭ, в том числе: образовательных организаций, участников ЕГЭ, руководителей и организаторов ППЭ, пунктов первичной обработки информации (далее – ППОИ), членов предметных комиссий, протоколов ЕГЭ по Ставропольскому краю.

6.5. Проводит работу по информационно-технологическому обеспечению ГВЭ, ГИА в новой форме, в том числе: образовательных учреждений, участников ГВЭ, ГИА в новой форме, ОУ-ППЭ, руководителей и организаторов ОУ-ППЭ, членов предметных комиссий.

6.6. Организует работу по своевременному обновлению сведений региональной информационной системы об образовательных организаций и участниках ЕГЭ на основе использования единых форматов и классификаторов учетных данных и стандартных протоколов.

6.7. Представляет ежегодно в министерство образования и молодежной политики Ставропольского края:

- разработанный проект Положения о РЦОИ;

- предложения о назначении руководителя РЦОИ;
- предложения о работе ППОИ, составу РЦОИ и ППОИ.

6.8. Обеспечивает проведение работ по оснащению материально- технической базы РЦОИ для проведения государственной итоговой аттестации, единого государственного экзамена.

6.9. Направляет в министерство образования и молодежной политики Ставропольского края сведения, содержащиеся в региональной и федеральной информационных системах, для обеспечения проведения ЕГЭ, организации выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ, а также для обеспечения контроля за проведением ЕГЭ на территории Ставропольского края.  
6.10. Организует подготовку организаторов ППЭ, обеспечивающих техническое сопровождение ЕГЭ, персонала РЦОИ для обработки материалов ЕГЭ, ГИА в новой форме, работников ППОИ для обработки материалов ЕГЭ.

6.11. Обеспечивает обучение и консультирование организаторов ППЭ, обеспечивающих техническое сопровождение ЕГЭ, ГИА в новой форме по вопросам применения программных средств распределения выпускников и организаторов по аудиториям ППЭ, ОУ-ППЭ.
6.12. Обеспечивает работу «горячей линии» по вопросам технического сопровождения ЕГЭ, ГИА в новой форме для организаторов ППЭ, обеспечивающих техническое сопровождение ЕГЭ и руководителей ППЭ, ОУ-ППЭ, уполномоченных представителей ГЭК.

6.13. Осуществляет выдачу экзаменационных материалов для проведения ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме.
6.14. Организует прием испорченных экзаменационных материалов, прием и обработку заполненных экзаменационных бланков, форм протоколов проведения экзамена. 
6.15. Обеспечивает сбор, хранение (до 31 декабря текущего года) заполненных бланков  ЕГЭ, протоколов проведения ЕГЭ, а также уничтожение перечисленных материалов в установленном порядке.
6.16. Обеспечивает сбор, хранение бланков участников ГИА в новой форме, неиспользованных материалов ГИА в новой форме, протоколов ГИА в новой форме, а также уничтожение перечисленных материалов в установленном порядке.
6.17. Осуществляет технологическое и информационное взаимодействие с ППЭ, в том числе автоматизированное распределение участников ЕГЭ и организаторов по аудиториям ППЭ.

6.18. Осуществляет обработку экзаменационных  работ участников ЕГЭ, ГИА в новой форме.

6.19. Обеспечивает технологическое и информационное взаимодействие с ФЦТ, в том числе по вопросам замены свидетельств с ошибочно вне​сенными данными (по мере необходимости), по вопросам организации проверки выполненных работ.

6.20. Осуществляет информационное обеспечение работы ГЭК, ТЭК, предметных комиссий, конфликтных комиссий, министерства образования Ставропольского края, образовательных учреждений, органов местного самоуправления в части организации и проведения ЕГЭ, ГИА в новой форме.

6.21. Обеспечивает информационную безопасность при обработке и хранении результатов ЕГЭ, ГИА в новой форме.
6.22. Обеспечивает своевременную публикацию на официальном сайте РЦОИ статистических данных о результатах экзаменов в форме ЕГЭ, ГИА в новой форме с соблюдением требований, установленных законодательством Российской Федерации в области информации, информационных технологий и защиты информации.
6.23. Обеспечивает сбор и обработку статистических данных ре​зультатов ЕГЭ,  ГИА в новой форме и издание статистического сборни​ка по результатам ЕГЭ, ГИА в новой форме.
6.24. Обеспечивает своевременное распечатывание и передачу сви​детельств о результатах экзаменов министерству образования и молодежной политики Ставропольского края.
6.25. Представляет в министерство образования и молодежной политики Ставропольского края план обучения членов предметной комиссии до 15 декабря текущего года.
6.26. Организует внесение сведений о членах предметных комиссий в региональную информационную систему в соответствии с приказом министерства образования и молодежной политики Ставропольского края в сроки, установленные ФЦТ.
6.27. Проводит совместно с председателями предметных и кон​фликтной комиссии обучение экспертов, привлекаемых к работе в составе предметных и конфликтных комиссий в период проведения ЕГЭ, ГИА в новой форме.
6.28. Обеспечивает информирование членов предметных комиссий о месте и времени осуществления проверки выполненных работ, информирование членов конфликтных комиссий о месте и времени работы конфликтных комиссий.
6.29. Обеспечивает контроль участия членов предметных комиссий в проверке выполненных работ участниками ЕГЭ в дни проведения проверки, контроль участия членов конфликтных комиссий в дни работы конфликтных комиссий.
6.30. Проводит обучение председателей предметных комиссий, технических специалистов органов управления образованием администраций муниципальных районов и городских округов, учителей-предметников, работающих в выпускных классах.
6.31. Совместно с органами управления образованием муниципальных районов и городских округов проводит тренировочные работы по предметам для выпускников с целью подготовки к ЕГЭ, ГИА в новой форме. Организует обработку результатов с целью разработки методических рекомендаций подготовки учащихся к ЕГЭ, ГИА в новой форме. Передает результаты мониторинга в министерство образования и молодежной политики Ставропольского края.
6.32. Предоставляет в отдел организационного и кадрового обеспе​чения министерства образования и молодежной политики Ставропольского края материалы для подготовки экзаменационных материалов для ГИА в традиционной форме (до 1 апреля).
6.33. Размещает в средствах массовой информации, в которых осуществляется официальное опубликование нормативных правовых актов органов государственной власти Ставропольского края, на официальном сайте РЦОИ объявления: о сроках и местах регистрации на сдачу ЕГЭ выпускников прошлых лет - до 31 декабря текущего года; о сроках проведения ЕГЭ – до 1 апреля; о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций - до 20 апреля; о местах расположения ППЭ, о сроках, местах и порядке информирования о результатах ЕГЭ и выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ – не позднее чем за две недели до начала экзаменов.

	7.  Органы управления образованием администраций муниципальных районов и городских округов Ставропольского края (далее - МОУО):
7.1.  Руководители органов управления администраций муниципальных районов и городских округов Ставропольского края назначают лиц, имеющих право доступа к обработке сведений, содержащихся в региональной и федеральной информационных системах.

7.2.  Осуществляют сбор, обработку, представление и передачу персональных данных обучающихся, участников ЕГЭ, лиц, привлекаемых к  проведению ЕГЭ, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных без получения согласия этих лиц на обработку их персональных данных.

7.3. Обеспечивают информирование руководителей образовательных учреждений, населения, общественности об организации и проведении ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме, ГИА в традиционной форме в Ставропольском крае.
7.4.  Формируют, вносят в региональную информационную систему сведения об участниках ЕГЭ с соблюдением требований, установленных законодательством Российской Федерации в области информации, информационных технологий и защиты информации в установленные сроки. 

7.5.  Вносят коррективы в региональную информационную систему в зависимости от изменения данных (в соответствии с поступившими заявлениями участников ЕГЭ) по согласованию с министерством образования и молодежной политики Ставропольского края в установленные сроки.
7.6.  Формируют сведения об участниках ГВЭ, ГИА в новой форме, Вносят коррективы в зависимости от изменения данных (в соответствии с поступившими заявлениями участников ГВЭ, ГИА в новой форме) по согласованию с министерством образования и молодежной политики Ставропольского края в установленные сроки.
7.7.  Создают условия для организации и функционирования ППЭ,  ПП ГВЭ, ОУ-ППЭ, расположенных на территории муниципального района, го​родского округа, обеспечивают охрану, медицинское обслуживание в ППЭ, ПП ГВЭ, ОУ-ППЭ.
7.8.  Представляют предложения по организации проведения экзаме​нов:
- перечень ППЭ, список руководителей ППЭ (до 15 декабря) в мини​стерство образования и молодежной политики Ставропольского края;
- перечень ОУ-ППЭ, список руководителей ОУ-ППЭ (до 25 декабря) в министерство образования и молодежной политики  Ставропольского края;
- перечень ПП ГВЭ, список руководителей ПП ГВЭ, список организа​торов ГВЭ (до 20 января) в министерство образования и молодежной политики Ставропольского края;
- организаторов ППЭ, ОУ-ППЭ в РЦОИ (до 10 февраля);
- распределение выпускников XI (XII), IX классов образовательных уч​реждений по ППЭ, ПП ГВЭ, ОУ-ППЭ по общеобразовательным предметам в РЦОИ (до 15 марта).
7.9. Разрабатывают схему доставки в ППЭ, ПП ГВЭ, ОУ-ППЭ выпускников, проживающих и обучающихся вне населенных пунктов, в которых определены ППЭ, ПП ГВЭ, ОУ-ППЭ и обеспечивают, в случае необходимости, доставку выпускников к пунктам проведения ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме.
7.10. Организуют своевременное ознакомление выпускников, руководителей и сотрудников подведомственных образовательных учреждений с порядком проведения государственной итоговой аттестации, ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме, ГИА в традиционной форме, правовыми вопросами использования результатов данных экзаменов, порядком обращения в конфликтную комиссию.
7.11. Проводят инструктаж организаторов ППЭ,  ПП ГВЭ, ОУ-ППЭ.

7.12. Проводят инструктаж уполномоченных представителей ЭК ГВЭ.
7.13. Обеспечивают перевозку экзаменационных ма​териалов государственной итоговой аттестации выпускников XI (XII), IX классов, ЕГЭ  
7.14. Организуют работу по приему заявлений на участие в ЕГЭ выпускников, освоивших образовательные программы среднего общего образования, в том числе прошлых лет.

7.15. Формируют предложения по составу уполномоченных предста​вителей ГЭК, ЭК ГВЭ, членов предметных комиссий и представляют их по запросу министерства образования и молодежной политики Ставропольского края.
7.16. Доводят до сведения членов предметных комиссий, конфликтной комиссии ЕГЭ, являющихся сотрудниками подведомственных учреждений, график проведения обучения, работы предметных комиссий и конфликтной комиссии.
7.17. Обеспечивают контроль прохождения членами предметных комиссий ЕГЭ инструктажа по технологии проверки заданий в свободной форме и возмещение расходов по проведению повторного обучения в случае отсутствия члена предметной комиссии на подготовительных курсах без уважительной причины.
7.18. Уведомляют ГЭК, ЭК ГВЭ, ТЭК в письменном виде об отсутст​вии члена предметной комиссии на проверке с указанием причины не позднее, чем за два дня до начала работы предметной комиссии по соответствующему предмету.
7.19. Организуют оперативное (в течение одного дня) предоставление подведомственным образовательным учреждениям информации о результатах ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме.
7.20. Организуют прием апелляций от участников ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме.

7.21.  Своевременно доводят до сведения учащихся (их за​конных представителей) время и место проведения заседания апелляционной комиссии и информируют о результатах рассмотрения апелляции.
7.22. Обеспечивают оперативную передачу в образовательные организации свидетельств с результатами ЕГЭ и контроль выдачи свидетельств у в соответствии с установленным порядком.
7.23. Обеспечивают проведение анализа статистических данных ре​зультатов ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме на муниципальном уровне и пре​доставление информации о проведении данных экзаменов в министерство образования и молодежной политики Ставропольского края (по мере необходимости).
7.24. Обеспечивают информирование общественности о возможности аккредитации в качестве общественных наблюдателей при проведении ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме.
7.25. Организуют работу по обеспечению общественного на​блюдения за проведением ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме на территории муниципального района, городского округа. 
7.26. Обеспечивают доставку экзаменационных материалов в ППЭ, ПП ГВЭ, ОУ-ППЭ и обратно.
7.27. Организуют проведение ГИА в традиционной форме в соответст​вии с нормативными документами.
7.28. Осуществляют контроль за организацией и проведением ЕГЭ в ППЭ, ГВЭ - в ПП ГВЭ, ГИА в новой форме в ОУ-ППЭ, расположенных на территории муниципального района, городского округа, ГИА в традицион​ной форме в муниципальных общеобразовательных организациях.

7.29. Подают в министерство образования и молодежной политики Ставропольского края заявку на экзаменационные материалы для проведения ГИА в традиционной форме.
7.30. Проводят тренировочные работы по предметам для обучающихся с целью подготовки к ЕГЭ, ГИА в новой форме. Организуют обработку результатов с целью разработки методических рекомендаций подготовки учащихся к ЕГЭ, ГИА в новой форме.
7.31. Осуществляют иные функции по обеспечению организации и проведения ЕГЭ, ГВЭ, ГИА в новой форме, ГИА в традиционной форме на территории муниципального района, городского округа в пределах своей компетенции.
8. Образовательные организации, реализующие общеобразовательные программы, специальные (коррекционные) образовательные учреждения, специальные учебно-воспитательные учреждения закрытого типа для детей и подростков с девиантным (общественно-опасным) поведением, образова​тельные учреждения уголовно-исполнительной системы, расположенные на территории Ставропольского края, независимо от организационно-правовой формы и подчиненности, при проведении  государственной итоговой аттестации за курс среднего общего образования:
8.1. Осуществляют взаимодействие с ГЭК, ЭК ГВЭ  Ставропольского края, министерством образования и молодежной политики Ставропольского края, с ГБОУ ДПО СКИРО и ПРО, с МОУО в соответствии с организационно​-территориальной схемой проведения ЕГЭ в Ставропольском крае.
8.2.  Назначают лиц, ответственных за подготовку и проведение государственной итоговой аттестации выпускников, освоивших образовательные программы среднего общего образования в форме ЕГЭ, ГВЭ.

8.3.  Назначают лиц, имеющих право доступа к формированию, обработке и передаче сведений, содержащихся в региональной в соответствии с установленными правилами.

8.4. Формируют и вносят в региональную информационную систему сведения об участниках ЕГЭ, ГВЭ образовательного учреж​дения, подавших заявления на участие в ЕГЭ, ГВЭ.

8.5.  Вносят коррективы в региональную информационную систему  ЕГЭ, ГВЭ в зависимости от изменения данных (в соответствии с поступившими заявлениями об участии в ЕГЭ, ГВЭ) по согласованию с министерством образования и молодежной политики Ставропольского края в установленные сроки.
8.6.  Осуществляют передачу, обработку и представление полученных в связи с проведением ЕГЭ, ГВЭ персональных данных обучающихся, участников ЕГЭ, ГВЭ, лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ, ГВЭ в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных без получения согласия этих лиц на обработку их персональных данных.

8.7. Осуществляют хранение и обработку сведений, содержащихся в региональной информационной системе, а также обмен информацией при взаимодействии с региональной информационной системой после принятия необходимых мер по защите  сведений от повреждения или утраты, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации в области защиты информации, целостность программных средств.
8.8.  Своевременно информируют участников ЕГЭ, ГВЭ о сроках, месте и по​рядке проведения ЕГЭ, ГВЭ, в том числе о порядке, месте и сроках подачи апелля​ций, результатах ЕГЭ, ГВЭ  в установленные сроки.
8.9.  Организуют ознакомление участников ЕГЭ, ГВЭ с нормативными правовыми документами по организации и проведению ЕГЭ, ГВЭ, информацией об организационно-территориальной схеме проведения ЕГЭ, ГВЭ в Ставропольском крае.
8.10. Выдают каждому участнику ЕГЭ пропуск на сдачу ЕГЭ, заполненное сви​детельство о результатах ЕГЭ.
8.11. Направляют своих работников в составы уполномоченных ГЭК, ЭК ГВЭ, предметных и конфликтных комиссий, руководителей и организаторов в ППЭ, ПП ГВЭ.
8.12. Назначают уполномоченных представителей для сопровождения выпускников в ППЭ, в ПП ГВЭ, в ОУ-ППЭ и обратно.
8.13. Принимают и передают в конфликтную комиссию Ставропольско​го края апелляции по результатам ЕГЭ, ГВЭ.
8.14. Обеспечивают участие учителей в работе предметных, кон​фликтной комиссий.
8.15.Организуют работу по привлечению общественных наблюдателей за процедурой проведения ЕГЭ, ГВЭ, ОУ-ППЭ.
8.16.  Выделяют помещения для организации работы ППЭ, ПП ГВЭ, ОУ-ППЭ.

9. Образовательные организации, реализующие образовательные  среднего профессионального образования, расположенные на территории Ставропольского края, независимо от организационно-правовой формы и подчиненности, при подготовке  и  проведению единого государственного  экзамена:

9.1. Осуществляют взаимодействие с ГЭК Ставропольского края, министерством образования и молодежной политики Ставропольского края, ГБОУ ДПО СКИРО ПК и ПРО, с МОУО в соответствии с организационно​-территориальной схемой проведения ЕГЭ в Ставропольском крае.
9.2. Назначают лиц, ответственных за подготовку и проведение государственной итоговой аттестации выпускников в форме ЕГЭ.

9.3.  Назначают лиц, имеющих право доступа к формированию, обработке и передаче сведений, содержащихся в региональной и федеральной информационных системах в соответствии с установленными правилами.

9.4. Формируют и вносят в региональную информационную систему сведения об участниках ЕГЭ образовательного учреж​дения, подавших заявления на участие в ЕГЭ. 

9.5. Вносят коррективы в региональную информационную систему  ЕГЭ в зависимости от изменения данных (в соответствии с поступившими заявлениями об участии в ЕГЭ) по согласованию с министерством образования и молодежной политики Ставропольского края.
9.6.  Осуществляют передачу, обработку и представление полученных 
в связи с проведением ЕГЭ персональных данных обучающихся, участников ЕГЭ, лиц, привлекаемых к его проведению. в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных без получения согласия этих лиц на обработку их персональных данных.
9.7. Осуществляют хранение и обработку сведений, содержащихся в региональной и федеральной информационных системах, а также обмен информацией при с региональной информационной системой после принятия необходимых мер по защите сведений от повреждения или утраты, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации в области защиты информации, целостность программных средств региональной информационной системы.
9.8. Своевременно информируют участников ЕГЭ о сроках, месте и порядке проведения ЕГЭ, в том числе о порядке, месте и сроках подачи апелляций, результатах ЕГЭ в установленные сроки.

9.9. Размещают в информационных стендах, на официальных сайтах образовательных учреждений информацию о порядке проведения ЕГЭ, а также о сроках проведения ЕГЭ в текущем году, о местах подачи заявлений на сдачу ЕГЭ в установленные сроки:

о местах регистрации на сдачу ЕГЭ  - до 31 декабря текущего года;

о сроках проведения ЕГЭ – до 1 апреля;
о сроках, местах и порядке подачи и рассмотрения апелляций  - до 20 апреля;

о местах расположения ППЭ, о сроках, местах и порядке информирования о результатах ЕГЭ и выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ – не позднее чем за две недели до начала экзаменов.

9.10. Организуют ознакомление участников ЕГЭ с нормативными пра​вовыми документами по организации и проведению ЕГЭ, информацией об организационно-территориальной схеме проведения ЕГЭ в Ставропольском крае.
9.11. Выдают каждому участнику ЕГЭ пропуск на сдачу ЕГЭ, заполненное свидетельство о результатах ЕГЭ.
9.12. Назначают уполномоченных представителей для сопровождения выпускников в ППЭ и обратно.
9.13.  Принимают и передают в конфликтную комиссию Ставропольско​го края апелляции по результатам ЕГЭ.

10.  Образовательные организации, реализующие общеобразовательные программы основного общего образования, расположенные на территории Ставропольского края, независимо от организационно-правовой формы и подчиненности при проведении государственной итоговой аттестации в IX классах в новой форме:
10.1.  Осуществляют взаимодействие с ТЭК Ставропольского края, ми​нистерством образования и молодежной политики Ставропольского края, ГБОУ ДПО СКИРО ПК и ПРО, с МОУО в соответствии со схемой проведения ГИА в новой форме в Ставропольском крае.
10.2.  Формируют базу данных участников ГИА в новой форме образовательного учреждения в соответствии с соблюдением требований, установленных законодательством Российской Федерации в области информации, информационных технологий и защиты информации в установленные сроки.

10.3.  Корректируют базу данных участников ГИА в новой форме в зависимости от изменения данных (в соответствии с нормативными документами) в установленные сроки.
10.4.  Своевременно информируют участников ГИА в новой форме о сроках, месте и порядке проведения экзаменов, в том числе о порядке, месте и сроках подачи апелляций, о результатах экзаменов в установленные сроки.
10.5.  Организуют ознакомление участников ГИА в новой форме с нор​мативными правовыми документами по организации и проведению ГИА в новой форме, информацией о схеме проведения ГИА в новой форме в Став​ропольском крае.
10.6.  Направляют своих работников в составы уполномоченных ТЭК, руководителей и организаторов в ОУ-ППЭ, для работы в составе предметных и конфликтных комиссий.
10.7.  Назначают уполномоченных представителей для сопровождения выпускников в ОУ-ППЭ и обратно.
10.8.  Принимают и передают в конфликтную комиссию апелляции по результатам ГИА в новой форме.
10.9.  Организуют работу по привлечению общественных наблюдателей за процедурой проведения ГИА в новой форме.
10.10.  Выделяют помещения для организации работы ОУ-ППЭ.

11.  Образовательные организации, реализующие образовательные программы основного общего образования, специальные (коррекционные) обра​зовательные учреждения, специальные учебно-воспитательные учреждения закрытого типа для детей и подростков с девиантным (общественно-опасным) поведением, образовательные учреждения уголовно-исполнительной системы, реализующие общеобразовательные программы основного общего образования расположенные на территории Ставропольского края, независимо от организационно-правовой формы и подчиненности при проведении государственной итоговой аттестации в IX классах в традиционной форме:

11.1. Осуществляют взаимодействие с министерством образования и молодежной политики  Ставропольского края, ГБОУ ДПО СКИРО ПК и ПРО, с МОУО в соответ​ствии с нормативными документами.
11.2.  Своевременно информируют участников ГИА в традиционной форме о сроках, месте и порядке проведения экзаменов, в том числе о порядке, месте и сроках подачи апелляций, о результатах экзаменов в установленные сроки.

11.3.   Готовят экзаменационные материалы для проведения экзаменов в устной форме в соответствии с методическими материалами и рекомендациями в установленные сроки.

11.4.  Формируют экзаменационные комиссии для проведения экзаменов в традиционной форме.

11.5.  Организует проведение экзаменов в традиционной форме в сроки, установленные министерством образования и молодежной политики Ставропольского края, в соответствии с нормативными документами.
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